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 2021年度 教科書・参考書リスト（キャリア教養学科） 2021年6月現在

No 講義名称 代表教員 媒体 書誌情報 巻号 請求記号 配架場所

1 日本語表現法 渡辺　賢治 参考書 新しい国語表記ハンドブック / 三省堂編修所編. -- 第8版. -- 三省堂, 2018. 811/A 図書館３階

2 プレゼンテーション概論 渡辺　賢治 参考書
プレゼンテーション概論 / 大島武編著 ; 水原道子, 西尾宣明著. -- 新訂版. --
樹村房, 2014.

336.4/O 図書館２階

3 情報活用基礎 笹原　康孝 参考書
Microsoft Office Specialist Microsoft Word 2016 対策テキスト&問題集 /
富士通エフ・オー・エム著作制作. -- FOM出版, 2017. -- (よくわかるマスター).

007.6/F 図書館２階

4 情報活用基礎 笹原　康孝 参考書
よくわかるMicrosoft Word 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

5 情報活用基礎 笹原　康孝 参考書
Microsoft Office Specialist Microsoft Word 2016 対策テキスト&問題集 /
富士通エフ・オー・エム著作制作. -- FOM出版, 2017. -- (よくわかるマスター).

007.6/F 図書館２階

6 情報活用基礎 笹原　康孝 参考書
よくわかるMicrosoft Word 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

7 表計算基礎 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

8 表計算基礎 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

9 表計算基礎 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

10 表計算基礎 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

11 心理学入門 吉田　宏之 参考書
新しい心理学ゼミナール : 基礎から応用まで / 藤田主一, 板垣文彦編 ; 高島翠
[ほか] 著. -- 福村出版, 2008.

140/A 図書館３階

12 社会心理学 吉田　宏之 参考書
社会心理学 / 井上隆二, 山下富美代著. -- ナツメ社, 2000. -- (図解雑学 :
絵と文章でわかりやすい!).

361.5/I 図書館２階

13 消費者心理学 吉田　宏之 参考書
消費者行動の知識 / 青木幸弘著. -- 日本経済新聞出版社, 2010. -- (日経
文庫 ; 1222).

675/A 図書館３階

14 消費者心理学 吉田　宏之 参考書 消費者理解のための心理学 / 杉本徹雄編著. -- 福村出版, 1997. 675/S 図書館３階

15 民法 尾﨑　久仁子 教科書
現代法学入門 / 伊藤正己, 加藤一郎編. -- 第4版. -- 有斐閣, 2005. -- (有
斐閣双書 ; [52]).

321/G 図書館２階

16 民法 尾﨑　久仁子 参考書 法学入門 / 末川博編. -- 第6版補訂版. -- 有斐閣, 2014. -- (有斐閣双書). 321/H 図書館２階

17 経済と社会 井手　雅哉 参考書
アメリカの高校生が学ぶ経済学 : 原理から実践へ / ゲーリー E.クレイトン著 ; 花岡
幸子, 山崎政昌訳. -- 最新版. -- WAVE出版, 2014.

331/C 高校図書室

18 経済と社会 井手　雅哉 参考書
初歩から学ぶ経済入門 : 経済学の考え方 / 篠原総一, 野間敏克, 入谷純著. -
- 有斐閣, 1999. -- (有斐閣ブックス ; [404]).

331/S 図書館２階

19 秘書学概論 笹瀬　佐代子 教科書
秘書概論 : これからの企業秘書・国際秘書へ向けて / 高橋真知子, 北垣日出子
編著 ; 伊勢坊綾 [ほか] 著. -- 樹村房, 2012.

336.5/T 図書館２階

20 経営管理論 小野　好秀 参考書
ゼミナール経営学入門 / 伊丹敬之, 加護野忠男著. -- 第3版. -- 日本経済新
聞社, 2003.

335.1/I 図書館２階

21 マーケティング論 村中　均 参考書
ベーシックマーケティング入門 / 相原修著. -- 第4版. -- 日本経済新聞出版社,
2007. -- (日経文庫 ; 1812).

675/A 図書館３階

22 マーケティング論 村中　均 教科書
マーケティング戦略 / 和田充夫, 恩藏直人, 三浦俊彦著. -- 第5版. -- 有斐閣,
2016. -- (有斐閣アルマ ; Specialized).

675/M 図書館３階

23 マーケティング論 村中　均 参考書
マーケティング / 恩蔵直人著. -- 日本経済新聞社, 2004. -- (日経文庫 ;
1044 . 経営学入門シリーズ).

675/O 図書館３階

24 マーケティング論 村中　均 参考書
マーケティング・マネジメント : 競争的戦略時代の発想と展開 / フィリップ・コトラー著
; 小坂恕, 疋田聰, 三村優美子訳 ; 村田昭治監修. -- [第4版]. -- プレジデン
ト社, 1983.

675.2/K 図書館３階

25 財務会計論 李　精 教科書
財務会計・入門 : 企業活動を描き出す会計情報とその活用法 / 桜井久勝, 須
田一幸著. -- 第13版. -- 有斐閣, 2020. -- (有斐閣アルマ ; Basic).

336.9/S 図書館２階

26 決算書分析論 李　精 教科書 知識ゼロからの決算書の読み方 / 弘兼憲史著. -- 幻冬舎, 2004. 336.92/H 図書館２階

27 初級簿記 李　精 教科書
全経簿記能力検定試験公式テキスト / 桑原知之編著 ; 1級 会計 - 3級. --
ネットスクール出版本部, 2011.

3級 336.91/K 図書館２階

28 経営科学 橋本　安司 参考書
ORの基礎 / 平井利明, 横田雅利著. -- ムイスリ出版, 1993. -- (ステップワイズ
シリーズ).

336.1/H 図書館２階

29 経営科学演習 橋本　安司 参考書
ORの基礎 / 平井利明, 横田雅利著. -- ムイスリ出版, 1993. -- (ステップワイズ
シリーズ).

336.1/H 図書館２階

30 医療秘書概論 笹瀬　佐代子 教科書
医療秘書 / 寺田智昭, 大塚映, 森合恵子共著. -- 改訂. -- 建帛社, 2017. -
- (新医療秘書実務シリーズ / 医療秘書教育全国協議会編 ; 1).

498.14/S/1 図書館地階

31 医療秘書実務 笹瀬　佐代子 教科書
医療秘書 / 寺田智昭, 大塚映, 森合恵子共著. -- 改訂. -- 建帛社, 2017. -
- (新医療秘書実務シリーズ / 医療秘書教育全国協議会編 ; 1).

498.14/S/1 図書館地階

32 解剖生理学の基礎知識 廣瀬　美和 教科書
なるほどなっとく!解剖生理学 / 多久和典子, 多久和陽著. -- 改訂2版. -- 南山
堂, 2019.

491.31/T 図書館地階
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33 医学と薬理の基礎知識 大河内　信弘 教科書
薬理学 / 吉岡充弘 [ほか著]. -- 第14版. -- 医学書院, 2018. -- (系統看護
学講座 ; 専門基礎分野 . 疾病のなりたちと回復の促進 ; 3).

491.5/Y 図書館地階

34 プレゼンテーション演習Ⅱ 周藤　亜矢子 参考書
伝わるスピーチA to Z : 口語表現ワークブック / 荒木晶子 [ほか] 執筆. -- 実教
出版, 2013.

809.4/T 図書館３階

35 プレゼンテーション演習Ⅱ 周藤　亜矢子 参考書
伝わるスピーチA to Z : 口語表現ワークブック / 荒木晶子 [ほか] 執筆. -- 実教
出版, 2013.

809.4/T 図書館３階

36 プレゼンテーション演習Ⅲ 笹原　康孝 教科書
情報利活用プレゼンテーション : PowerPoint 2016対応 / 山崎紅著. -- 日経
BP社, 2016.

007.63/Y 図書館２階

37 表計算応用 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

38 表計算応用 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

39 表計算応用 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

40 表計算応用 井手　雅哉 参考書
よくわかるMicrosoft Excel 2016 / 富士通エフ・オー・エム株式会社著作/制作 ;
基礎, 応用. -- FOM出版, 2016.

基礎 007.63/F/1 図書館２階

41 秘書学演習 笹瀬　佐代子 教科書
新しい時代の秘書ビジネス実務 / 全国大学実務教育協会編. -- 紀伊国屋書店,
2009.

336.5/A 図書館２階

42 秘書学演習 笹瀬　佐代子 教科書
新しい時代の秘書ビジネス実務 / 全国大学実務教育協会編. -- 紀伊国屋書店,
2009.

336.5/A 図書館２階

43 秘書学演習 笹瀬　佐代子 教科書
新しい時代の秘書ビジネス実務 / 全国大学実務教育協会編. -- 紀伊国屋書店,
2009.

336.5/A 図書館２階

44 秘書実務Ⅱ 笹瀬　佐代子 教科書
新しい時代の秘書ビジネス実務 / 全国大学実務教育協会編. -- 紀伊国屋書店,
2009.

336.5/A 図書館２階

45 秘書実務Ⅱ 笹瀬　佐代子 教科書
新しい時代の秘書ビジネス実務 / 全国大学実務教育協会編. -- 紀伊国屋書店,
2009.

336.5/A 図書館２階

46 国際秘書概論 周藤　亜矢子 教科書
秘書概論 : これからの企業秘書・国際秘書へ向けて / 高橋真知子, 北垣日出子
編著 ; 伊勢坊綾 [ほか] 著. -- 樹村房, 2012.

336.5/T 図書館２階

47 ビジネス実務論Ⅱ 小野　好秀 参考書
女子のキャリア : 「男社会」のしくみ、教えます / 海老原嗣生著. -- 筑摩書房,
2012. -- (ちくまプリマー新書 ; 188).

366.35/E 図書館２階

48 課題研究Ⅰ 菅野　弘久 参考書 イギリスの生活と文化事典 / 安東伸介[ほか]編. -- 研究社出版, 1982. 302.33/I 図書館２階

49 課題研究Ⅰ 吉田　宏之 参考書
心理学研究法 : データ収集・分析から論文作成まで / 大山正, 岩脇三良, 宮埜
壽夫共著. -- サイエンス社, 2005. -- (コンパクト新心理学ライブラリ ; 12).

140.7/S 図書館３階

50 課題研究Ⅰ 吉田　宏之 参考書
心理学実験・研究レポートの書き方 : 学生のための初歩から卒論まで / B. フィンド
レイ著 ; 細江達郎, 細越久美子訳. -- 北大路書房, 1996.

140.7/F 図書館３階

51 課題研究Ⅰ 笹瀬　佐代子 参考書
はじめての研究レポート作成術 / 沼崎一郎著. -- 岩波書店, 2018. -- (岩波
ジュニア新書 ; 865).

816.5/N 図書館３階

52 課題研究Ⅰ 笹瀬　佐代子 参考書
女子のキャリア : 「男社会」のしくみ、教えます / 海老原嗣生著. -- 筑摩書房,
2012. -- (ちくまプリマー新書 ; 188).

366.35/E 図書館２階

53 課題研究Ⅰ 井手　雅哉 参考書 Blender2.7 3DCGスーパーテクニック / Benjamin著. -- ソーテック社, 2014. 007.642/B 図書館２階

54 課題研究Ⅰ 笹原　康孝 教科書
Scratchで学ぶプログラミングとアルゴリズムの基本 / 中植正剛, 太田和志, 鴨谷真
知子著. -- 日経BP社, 2015.

007.64/S 図書館２階

55 課題研究Ⅰ 髙池　宣彦 教科書
これからレポート・卒論を書く若者のために / 酒井聡樹著. -- 第2版. -- 共立出
版, 2017.

816.5/S 図書館３階

56 課題研究Ⅱ 吉田　宏之 参考書
心理学研究法 : データ収集・分析から論文作成まで / 大山正, 岩脇三良, 宮埜
壽夫共著. -- サイエンス社, 2005. -- (コンパクト新心理学ライブラリ ; 12).

140.7/S 図書館３階

57 課題研究Ⅱ 吉田　宏之 参考書
心理学実験・研究レポートの書き方 : 学生のための初歩から卒論まで / B. フィンド
レイ著 ; 細江達郎, 細越久美子訳. -- 北大路書房, 1996.

140.7/F 図書館３階

58 課題研究Ⅱ 笹瀬　佐代子 参考書
はじめての研究レポート作成術 / 沼崎一郎著. -- 岩波書店, 2018. -- (岩波
ジュニア新書 ; 865).

816.5/N 図書館３階

59 課題研究Ⅱ 髙池　宣彦 教科書
これからレポート・卒論を書く若者のために / 酒井聡樹著. -- 第2版. -- 共立出
版, 2017.

816.5/S 図書館３階

60 課題研究Ⅲ 吉田　宏之 参考書
心理学研究法 : データ収集・分析から論文作成まで / 大山正, 岩脇三良, 宮埜
壽夫共著. -- サイエンス社, 2005. -- (コンパクト新心理学ライブラリ ; 12).

140.7/S 図書館３階

61 課題研究Ⅲ 吉田　宏之 参考書
心理学実験・研究レポートの書き方 : 学生のための初歩から卒論まで / B. フィンド
レイ著 ; 細江達郎, 細越久美子訳. -- 北大路書房, 1996.

140.7/F 図書館３階

62 課題研究Ⅲ 笹瀬　佐代子 参考書
はじめての研究レポート作成術 / 沼崎一郎著. -- 岩波書店, 2018. -- (岩波
ジュニア新書 ; 865).

816.5/N 図書館３階

63 課題研究Ⅲ 笹原　康孝 参考書
Scratchで学ぶプログラミングとアルゴリズムの基本 / 中植正剛, 太田和志, 鴨谷真
知子著. -- 日経BP社, 2015.

007.64/S 図書館２階

64 課題研究Ⅲ 髙池　宣彦 教科書
これからレポート・卒論を書く若者のために / 酒井聡樹著. -- 第2版. -- 共立出
版, 2017.

816.5/S 図書館３階

情報メディアセンター（図書館）


