
Service Guide

Media and Information Technology Center

情報分野の教育施設を集成したIT発信基地“トキワバレー”

常磐大学  情報メディアセンター

■開館時間
セメスター中　PC学習室	 ：平日8:45～18:00
　　　　　　　メディアセンター	：平日9:00～17:30
セッション・学生休業中	 ：平日9:00～17:00
■休館日：土・日曜日　国民の祝日　創立記念日（1月25日）

　　　　			学生休業期間中の一定期間　年末年始
※	開館日・開館時間が変更になることがありますので、Webサイト・
　掲示などでご確認ください。

〒310-8585　茨城県水戸市見和1-430-1
Tel:029-232-2934
Fax:029-232-2935
E-mail:tucmi@tokiwa.ac.jp
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1 メインカウンター

貸出・返却
○貸出の際は、「学生証」と図書をお持ちください。
○	図書に返却日付のスタンプを押しますので、返却期限日を
厳守してください。

○返却の際は、返却する図書を提出してください。

○	禁帯出資料などの一夜貸出を以下の通り実施します。
　冊数：2冊　貸出時間：16:30～　返却期限：翌開館日10:30まで

貸出更新・予約
貸出期間の更新や貸出中の図書の予約がインターネットから
もできます。利用するにはマイライブラリへのログインが必
要です。

＊貸出期間の更新は一回限り可能です
（延滞時は不可）
＊学生休業期間中に長期貸出を実施し
ます
＊一部、貸出を認めていない資料があり
ます

区分 冊数 期間
大学院生 15冊 1ヶ月
卒業年次生 10冊 1ヶ月
その他の学生 10冊 2週間
教職員 20冊 3ヶ月

希望図書制度
利用したい図書が館
内にない場合は、購入
を希望することができ
ます。

2 レファレンスカウンター
図書・雑誌などの資料が見つからない、探し方がわからないな
ど、様々な質問に応じるカウンターです。マイライブラリ登録、
他大学図書館への紹
介状や文献複写など
の申し込みもこちら
で受付けます。お気
軽にお問合せくださ
い。

3 共同学習室
グループで相談しながら学習する場合など、他の利用者に
話し声が邪魔になる
のをさけるための施
設です。目的に沿っ
て利用してください。
利用の際は3階のカ
ウンターでの申し込
みが必要です。
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マイライブラリについて
マイライブラリを利用すると以下のようなサービスが受けられます。
利用にあたっては、パスワードの設定が必要です。マニュアルは
OPACをご確認ください。
●PC・スマホ・携帯からの貸出更新・予約
●新着情報・予約資料の到着メール通知
●横断検索、貸出履歴・予約の閲覧　

データベースについて

■	館内には、新聞記事・雑誌論文・人物情報などを検索できるデ
ータベースを多数用意しております。

■	CD／DVD-ROM検索コーナー（3階）や検索端末（各階）で、
自由に検索できますので、どうぞご利用ください。

	 ◎詳細は、3階レファレンスカウンターへ

http://w
w
w
.tokiw

a.ac.jp/~tucm
i/

●	飲食可能スペース以外での飲食は禁止です。ただし、フタ付きの飲料
は持ち込み可です。

●他の利用者に迷惑のかからぬよう静粛にしてください。
●	携帯電話は電源をお切りになるか、マナーモードにし、通話はご遠慮
ください。

●	資料や機器は、大切に取り扱い、不具合や破損があった場合は、カウン
ターへお知らせください。

●盗難防止のため、所持品は常に携行してください。
●資料の転貸及び他人の学生証の使用は禁止です。
●館内では許可のない撮影は禁止です。
●全館禁煙です。
●館内では職員の指示に従ってください。
※	館内外の掲示に留意し、不明な点があれば、お気軽に各カウンターにご
相談ください。

情報メディアセンター（Ｑs棟・Ｑ棟）での利用上の注意

!

インターネットで貸出更新や予約をしたい！

2 レファレンスカウンター

マイライブラリへのログインが必要です

館内資料のコピーをとりたい！

2 レファレンスカウンター

3Fレファレンスカウンターに「複写申込書」の提出が必要です

レポート・卒論…いろいろ調べたい！
役立つ資料がそろっている各階の書架（地階・２階・３階）へ
→資料配置は左記のマップをご覧ください

新聞を読みたい！
・当日の一般紙朝刊は２階新聞架へ
・上記以外の当日～１週間以内の新聞は３階新聞コーナーへ
その他の新聞は３階レファレンスカウンターにお問合せください

新着資料の情報が知りたい！
マイライブラリの新着情報のメール通知サービス
「新着アラート」をご利用ください

2 レファレンスカウンター

新聞記事や雑誌論文を検索したい！
3階CD/DVD-ROM検索コーナー、各階検索端末コーナーへ

お知らせやよくある質問、リンク集
などを確認したい！

2 レファレンスカウンター

OPACのトップページをご利用ください

3 共同学習室

グループで相談しながら勉強をしたい！

まずは 2  レファレンスカウンター で申し込みを
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図書を借りたい！

メインカウンター1
学生証があればOK

図書館の利用の仕方・資料の探し方が
分からない！　資料が見つからない！
2 レファレンスカウンター

読みたい図書を購入してほしい！
メインカウンター1 2 レファレンスカウンター

希望図書制度をご利用ください「情報収集検索ガイダンス」について

■	図書館の利用と資料の情報収集、検索手法の案内のページです。
　詳しくはOPACをご確認ください。
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所蔵資料の検索について
館内の図書・雑誌・映像資料の検索は、以下の方法をご利用ください。
●館内の検索端末で探す
　Q棟地階・1階・２階・３階、Qs棟1階メディアセンター内に設置
●インターネットOPACで探す
　http://opac.library-tokiwa.jp
●携帯電話OPAC（モバイルOPAC）で探す
　https://opaclib.tokiwa.ac.jp/webopac/mobtopmnu.do

モバイルOPAC

CD/DVD-ROM端末 検索端末

■開館時間
セメスター中	 ：平日	 8:45～20:00
	 ：土曜	10:00～17:00
セッション・学生休業中	 ：平日	 9:00～17:00
■休館日：日曜日　国民の祝日　創立記念日（1月25日）

　　　　　学生休業期間中の一定期間　年末年始
※	開館日・開館時間が変更になることがありますので、Webサイト・
　掲示などでご確認ください。

〒310-8585　茨城県水戸市見和1-430-1
Tel:029-232-2571
Fax:029-232-2728
E-mail:tucmi@tokiwa.ac.jp

Library Guide

Media and Information Technology Center (Library)

常磐大学　情報メディアセンター（図書館）

図書資料は“39万冊を誇るコレクション”
－図書館は学ぶ意欲のある人々に開かれています－
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メディアセンター（Qs105）
映画のDVDやVHS、音楽
CDなど約14,500タイト
ルのソフトを所蔵していま
す。これらのソフトを個人
または2～4人のグループ
用ブースで視聴することが
できます。

1

プレゼンテーションルーム（Qs106・107）
メディアセンターの隣には、プレ
ゼンテーションルームが2室あり
ます。人数が多い場合は、2室を
つなげて1室にすることもでき、ゼミ
の演習やディスカッションなどに
使用することができます。

2

エントランスホール
写真やイラスト作品などを展
示できるエントランスギャラ
リーがあります。

3

Q棟1階センターホール（Q105）
Q棟1階には、座席数148席、150インチスクリーンを備え
たホールがあります。講義や講演会などに幅広く利用され、ま
た、随時映画の上映会も
行っています。利用の際
は、Qs棟1階メディアセ
ンターカウンターでの申し
込みが必要です。

4

PC学習室（Qs205）
個人または2～3人のグルー
プで使用できる自習室です。開
館時間中は、いつでも自由にパ
ソコンを使うことができます。
窓際のカウンター席には自分
のノートパソコンが使えるス
ペースがあり、無線LANでイ
ンターネットに接続できます。

6

コールラボ（Qs202・Qs302）
ネイティブスピーカーの音声を波形
として見られるソフトや、英語をはじ
めとする学習ソフトが揃っており、語
学学習のための機能が充実してい
ます。

7

デザインや映像制作現場で広
く利用されているグラフィック
デザインソフトを装備してお
り、ポスター制作や写真加工、
Webデザインや音声・動画コン
テンツ制作に特化した教室で
す。

8 マルチメディア教室（Qs201）

2階に2室、3階に3室あります。
教員用と学生用のパソコンは
LANに接続されており、共通の
画面を見ながら授業を行うこと
ができます。情報関連の授業を
はじめ、一般の講義やゼミなど
にも広く使われています。

9 PC教室（Qs203・204・303・304・305）

数台のパソコンを設置した演
習室や、各種実習などが行える
演習室が3室あります。

10 演習室（Qs306・316・317）
1階と2階に、リラックスできるスペ
ースを設けました。無線LANの環
境が設置されているので、自分の
ノートパソコンでインターネットを
することもできます。また、ここで
は飲食をすることができます。

5 Qs棟1階・2階ラウンジ
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5 ラウンジ

自分のノートパソコンでインターネット
がしたい！

6 PC学習室

パソコンを使った自習をしたい！
［パソコンを利用するには］
6 PC学習室

インターネットを使いたい！
［インターネットを利用するには］
6 PC学習室

提出物をパソコンを使って作成したい!
［プリンタで印刷するには］
6 PC学習室

パソコンについてわからないことがある！
［わからないことを解決するには］
6 PC学習室カウンター

VHS・DVD・LD・CDを視聴したい！
［所蔵されているソフトを視聴するには］
1 メディアセンター

ギャラリーで自分の作品を展示したい！
［エントランスギャラリーを利用するには］
1 メディアセンターカウンター

2024年発行

ビデオの撮影や編集がしたい！
［AV機材やビデオ編集室を利用するには］
6 PC学習室

まずは  撮影は　　 編集は　  カウンター1 6


